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网络教育专科生毕业大作业的规定

毕业大作业是专科生培养过程中最后一个教学环节，是学生学习后期的一次综合训练。为做好毕业大作业工作，达到综合训练和提高教学质量的目的，特作如下规定。

一、目的与要求

1．毕业大作业的基本教学目的是培养学生综合运用所学的基础理论、专业知识和基本技能，提高分析与解决实际问题的能力，以及培养科技写作或设计能力。要求学生在做毕业大作业的过程中要有意识地培养自己的能力。

毕业大作业要按照各专业的教学计划要求进行，并按期完成。

二、工作程序
2．毕业大作业动员

毕业大作业开始前，各学习中心要通过会议或网络进行毕业大作业动员，明确目的要求及有关规定。同时，按学院有关规定组织并落实好大作业的申请、进度安排等相关工作。逾期不能完成者，将拖至下一学期重新申请进行。

3．选题

专科生毕业大作业的选题可多种类型。学院为帮助学生立题，将按专业在网上列出本论文批次专科生毕业大作业的题目及其撰写说明，供学生选用。每位学生必须选做一个题目。

4．毕业大作业检查

专科生毕业大作业的指导工作，由学院总负责，各学习中心应设专人负责专科生毕业大作业的组织工作。学院将设大作业咨询指导教师，通过远程通信方式（学院咨询电话、奥鹏平台留言等）解决专科生做大作业过程中遇到的有关问题。毕业大作业进行过程中，各学习中心在按计划做好日常组织、管理工作的同时，应按前、中、后三期进行阶段检查和督促。学院不定期组织抽查。

5．评定成绩及资料保存

专科生毕业大作业仅设 “终稿”一个环节，全部学生应在奥鹏平台提交相应稿件，由学院教学部组织毕业大作业的成绩评定工作，大作业成绩将等同于“终稿”环节成绩。对于未在平台提交稿件的专科生，不予登录成绩。
专科毕业大作业不需要邮寄纸介版论文稿件，学生稿件以平台提交的电子版为准。
三、写作要求

6．毕业大作业的写作文体（题目的类型）

专科生毕业大作业可以是论文，也可以不是论文。因此选题可多种类型，如做“工作研究型”、“技术开发型”、“调研报告型”、“读书报告型”、“大型作业型”、“工程设计型”和“课程设计型”（“设计型”毕业大作业必须带有设计说明书）的毕业大作业，即运用学习过的专业理论、知识去解释、解决或回答社会现实生活或技术或管理工作或课程学习中的有关问题等，侧重于理论应用，或技术开发与应用，或课程学习的深化。但不论哪一类型的毕业大作业，都应归属于科技或课业的范畴之内，都应与自己所学的专业有关，并且必须按规定的科技写作规范撰写。不可将毕业大作业写成“工作汇报”、“思想总结”等与所学专业知识缺乏有机联系的非学业文字材料。

7．毕业大作业的写作风格

（1）态度严肃。毕业大作业或设计说明书引用别人的数据、图表、论点、结论时,必须指明文献（或资料）的出处,即在文中引用处的句末右上角以方括号上标形式注明所引用的文献（或资料)的序号,而该文献（或资料）按序号列入大作业后面的参考文献（或资料）中。

（2）思维严谨。结构层次应清晰合理，文字论述应讲究逻辑。

（3）语言朴实。毕业大作业一般以第三人称书写。注意学习使用科学术语，行文应简练，语句应朴实。

（4）表达规范。大作业中所涉及的名词术语、标点符号、计量单位、技术标准以及设计图、曲线图的表达与标注等，都应符合国家有关部门规定的标准或规范要求。

8． 毕业大作业的写作规格

（1）毕业大作业（或设计说明书）应独立装订成册，其内容一般包括：

封面；

内容摘要（中文，不少于100字符） ；

目录（含页码）；

引言；

正文（正文或设计说明书及图纸等）；

参考文献（或资料）。

（2）毕业大作业（或设计说明书）的封面及文本采用A4规格的纸张。其封面，应采用学院统一规定的毕业大作业封面规范样式（详见附件）；正文应用小四宋体打印。
（3）毕业大作业（或设计说明书）的正文可下分若干小标题进行写作，其篇幅一般应不少于5000个字符。

（4）在毕业大作业或设计说明书中被引用过的文献（或资料）才可作为参考文献（或资料）列出。如是图书，则按文献序号、作者姓名、书名、出版社、出版时间、页次的顺序列出；如是文章，则按文献序号、作者、文章题目、期刊名、年份、刊号的顺序列出。
9.毕业大作业文本格式说明详见附件。
四、成绩评定

10．毕业大作业成绩分二级，即：合格、不合格。

11. 毕业大作业完成后，不举行答辩，其成绩由学院教学部组织评定。
12．毕业大作业成绩的评定以基本合乎一般要求为“合格”。对于未完成毕业大作业工作；或基本概念和基本技能均未掌握，在运用基本理论和专业知识中出现不应有的原则错误；或论证分析及科技写作均达不到基本要求者，则应评为“不合格” 。
13．学生在学完本专业教学计划所规定的全部课程，并全部获得学分的基础上，毕业大作业成绩通过者，准予毕业，发给毕业证书。毕业大作业在学习期限内允许重做。

14． 毕业大作业必须独立完成。如有抄袭、代写、雷同等作弊行为，一经发现，所写毕业大作业无效并不准补写。已评定成绩者，取消成绩；已准予毕业者，追回毕业证书。
五、附则
15. 本规定主要适用于通过奥鹏远程教育中心管理的各校外学习中心的高起专层次的学生，并由大连理工大学继续教育学院负责解释。

2005年02月 制定   

 2006年02月 修订

2007年08月 修订

 2008年10月 修订
2009年09月 修订                         
附件
大连理工大学网络高等教育
专科生毕业大作业文本格式要求
1 基本要求 
· 纸型：A4纸，单面打印；

· 页边距：上2.6cm, 下2.6cm,  左2.6cm,  右2.6cm,  左侧装订线0.8cm；

页眉：1.5cm, 页脚： 1.75cm；

· 字体：正文全部宋体，小四；

· 行距：固定值22；

· 页码：宋体, 五号, 居中, 底部。

2 封面格式

 （详见封面样式）

大连理工大学网络高等教育（二号，黑体，加粗，居中）

本科生毕业大作业 （二号，黑体，加粗，居中）

题目  （三号，黑体）

学习中心  （四号，黑体）

层次  （四号，黑体）

专业  （四号，黑体）

年级 （四号，黑体） 

学生  （四号，黑体）

指导教师  （四号，黑体）

完成日期  （四号，黑体）

3 内容摘要

“内容摘要”之标题（小三，黑体，居中）

“内容摘要”之内容 （小四，宋体；约200字符）

关键词  （小三，黑体）： 3—5个主题词 （小四，宋体）

4 目录

· 标题：“目录” （三号，黑体，居中）

· 章标题 （小四，宋体，居左）

· 节标题 （小四，宋体, 居左）

· 页码 （小四，宋体）

5 大作业正文



· 页眉：大作业题目 （小五，黑体，居中）

· 章标题(一级标题) （三号，黑体，居中）

· 节标题(二级标题) （四号，黑体，居左）

· 三级标题     (小四, 宋体, 加粗, 居左)

· 正文        （小四，宋体）

· 从“引言”开始标注页码
6 参考文献

· 标题：“参考文献” （三号，黑体，居中）

· 参考文献要求至少四篇以上

· 参考文献中所列的论著，应按文稿中引用顺序排列，其序号通常用方括号括起，并在文中引用处的右上角以方括号上标形式注明所引用的文献或资料的序号。例如：

  “巴甫洛夫认为[1]，条件反射……。” 

“张山教授的实验结果如表3所示[2]，由此可得出……。”

· 示例 （字体为五号，宋体）

期刊类：

[序号] 作者1，作者2，……作者n .文章名.期刊名（版本），出版年，卷次（期次）：页次

    例如：

[2] 张万山，王小四.空气质量的研究.环境学报，2000，34(6):13-17.

图书类：

[序号] 作者1，作者2，……作者n .书名.版本.出版地:出版社名，出版年.页次

    例如：

 [4] 张完善.有色金属材料.第二版.大连：金属工业出版社，1998.89-90.

会议论文集：

[序号] 作者1，作者2，……作者n .论文集名.出版地：出版社名，出版年.页次

    例如：

 [3] 张完善，刘六，等.第五届科学管理国际会议论文集.北京：管理工程出版社，2001.18-19.
报刊类：

[序号] 作者1，作者2，……作者n .文章名.报刊名，出版年月日，版面

    例如：

 [6] 张完善，刘六.校园环境与学风建设.城市日报，2002年3月5日，第2版.

网络类：

[序号] 作者1，作者2，……作者n .文章名.网址，发表年月日

7 其它
· 量和单位的使用：

必须符合国家标准规定，不得使用已经废弃的单位（如，高斯（G和Gg）、亩、克分子浓度（M）、当量浓度（N）等）。

量和单位不用中文名称，而用法定符号表示。如，不用6公斤，而用6 kg；不用8分钟，而用8 min 。

· 图表及公式的使用：

插图宽度一般不超过10cm ,图的编号、图名（小四，宋体）及图的说明置于图的下方并居中。

坐标图中的物理量符号用斜体，单位符号用正体，坐标标值线朝里。标值的数字尽量不超过3位数，或小数点以后不多于1个“0”。如用30km代替30000m；用5μg代替0.005mg等，并与正文一致。

表的编号、表名（小四，宋体）及说明位于表的上方并居中,表内的文字(五号, 宋体)。

公式的编号加圆括号，居行尾。

图、表及公式的编号分别按从前至后的顺序编排。

2004年10月 编制

2007年08月 修订

2008年06月 修订

2008年09月 修订

专科生毕业大作业封面样式
（如无“大连理工大学”字帖，则可按“二号,黑体,加粗”字型输入校名）
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 远程与继续教育学院
专 科 生 毕 业 大 作 业
题    目：                                    
学习中心：                      
层    次：                      
专    业：                      
年    级：      年   春/秋   季 
学    号：                      
学    生：                      
指导教师：                      
完成日期：       年     月    日
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