
一．项目名称：用 Eexcel 制作统计图。. 

二．实训目的 

学会使用 Excel 制作各种统计图，能以此方式独立完成相关作业。 

三．实训要求 

1．已学习教材相关内容，掌握数据整理、数据分组和分布数列编制的有关问题；已阅读本

次实训导引，了解 Excel 中相关的计算工具。 

2．准备好一个或几个分布数列及相应数据（可用本实训导引所提供问题与数据）。 

四．实训内容和操作步骤 

（一）用 Excel 制作饼形图 

【实训材料】以下是某企业工程技术人员的职称分布，要求按此材料绘制饼形图。 

某企业工程技术人员职称分布 

 

 

 

 

 

 

 

 

【实训步骤】 

第一步：启动 Excel，新建一个工作簿文件。建立如下的工作簿文件 2-1-1。 

 

第二步：绘制饼形图。依次选择工具栏中的“插入”—“图表”，如下图 2-1-2。 

职  称 频数(技术人员数)(人) 频率(比重)(%) 

技术员 

助理工程师 

工程师 

高级工程师 

其他 

88 

126 

281 

78 

25 

14.7 

21.1 

47.0 

13.0 

4.2 

合 计 598 100 



                        图表  2-1-2 

 

第三步：选择“图表类型”列表框中的饼图。在右侧的“子图表类型”栏中选择合适的饼状

图，如下图 2-1-3。 

                        图表  2-1-3 

 

 

第四步：点击下一步。在“数据区域”栏输入源数据所在区域$A$1:$C$6。如下图 2-1-4。 

                               图表   2-1-4 



 

第五步：点击下一步，并且可以通过设置“标题”、“图例”、“数据标志”标签以形成相应的

饼形图。如对“数据标志”标签进行设置，勾选“百分比”选择框，可以看到右侧饼图中显

示出了各组数据的百分比，如下图 2-1-5。 

                          图表  2-1-5 

 

第六步：点击下一步，选择作为其中的对象插入，可生成如下的图 2-1-6。或者选择作为新

工作表插入，可以在一个新的 Excel 工作表中生成饼图。 

 

                       图表  2-1-6 



 

 

（二）．用 excel 制作柱形图 

 

【实训材料】某学院 2002—2006 年在校生人数如下表，要求以柱形图显示男女比例情况。 

 

年份 2002 年 2003 年 2004 年 2005 年 2006 年 

男生（人） 1561 2156 2526 2703 3045 

女生（人） 1071 1407 2226 2883 3305 

合计（人） 2632 3563 4752 5586 6350 

【实训步骤】 

第一步：启动 Excel，新建一个工作簿文件。建立如下的工作簿文件 2-2-1。 

                               图表   2-2-1 



 

第二步：制作柱形图。依次选择菜单中的“插入”—“图表”—“柱形图”。并且在右侧的

“子图标类型”列表框中选择适合的柱形图。如下图所示 2-2-2. 

                                 图表 2-2-2  

 

 

第三步：单击下一步。在“数据区域”输入源数据所在区域$A$1:$F$3。 如下图 2-2-3。 

                             图表  2-2-3 



 

 

第四步：点击下一步，并且可以设置“坐标轴”、“网格线”、“图例”、“数据标志”、“数据表”

等标签。如下图中选择“网格线”标签，取消对“主要网格线”选择框的勾选，右侧柱形图

中的网格线消失。如下图 2-2-4。 

                             图表  2-2-4 

 

 

第五步：点击下一步，再次点击下一步，选择“作为其中的对象插入”，或者选择作为新工

作表插入，可以生成一个新的 excel 工作表，再点击完成。即可生成如下的柱形图 2-2-5。 

                           图表  2-2-5 



 

注意：对于所生成的柱形图，还可以通过双击需要修改的部位，再进行修改。如修改柱形图

的底色，可以双击灰色的底色部分，弹出如下格式，然后可以选择你喜欢的颜色。 

 

 

然后单击“确定”，生成如下柱形图。 



 
 

 

(三) 用 Excel 制作折线图 

 

【实训材料】某学院 2002—2006 年在校生人数如下表，要求以折现图显示图中数据。 

 

年份 2002 年 2003 年 2004 年 2005 年 2006 年 

男生（人） 1561 2156 2526 2703 3045 

女生（人） 1071 1407 2226 2883 3305 

合计（人） 2632 3563 4752 5586 6350 

 

【实训步骤】 

第一步：打开已建立的工作簿文件 2-2-1，依次选择菜单中的“插入”—“图表”—“折线

图”，并且在右侧的“子图表类型”中选择适合的折线图。如下图 2-3-1 所示。 

                            图表  2-3-1 

 

第二步：点击下一步，在“数据区域”输入源数据所在区域$A$1:$F$4，如下图 2-3-2。 



                             图表  2-3-2 

 

 

第三步：点击下一步，生成如下图表 2-3-3。 

                            图表  2-3-3 

 

 

第四步：点击下一步，并且可以设置“坐标轴”、“网格线”、“图例”、“数据标志”、“数据表”

等标签。如下图中选择“网格线”标签，取消对“主要网格线”选择框的勾选，右侧柱形图

中的网格线消失。如下图 2-3-4。 



                           图表  2-3-4 

 

第五步：点击下一步，选择“作为其中的对象插入”，可生成如下的图 2-3-5。或者选择作

为新工作表插入，可以生成一个新的 excel 工作表 

                              图表  2-3-5 

 

 


